
Comment planifier un rendez-vous avec Doodle ? 
 
 
Doodle est une application internet gratuite qui permet de planifier des rendez-vous (réunion, 
repas de famille ...) 
 
Doodle vous permet de faire un sondage auprès de tous les membres qui doivent assister à votre 
réunion pour savoir à quel moment ils seraient disponibles. Ensuite, vous n’avez qu’à choisir 
d’organiser votre réunion au moment où le plus de personnes sont disponibles. 
 
 

 
 

1) Pour cela, vous devez nommer la réunion que vous souhaitez programmer, puis créer le 
sondage 
 

 
 
 
 



2) L'application est gratuite mais est "inondée" de publicités sur tous les côtés de l'écran ! 
Rester concentré et continuer à remplir la partie bleue centrale. 
Vous devez indiquer le lieu de la réunion et apporter des précisions, comme l'ordre du jour par 
exemple. 
 

 
 
 

3) Dans le nouvel écran qui apparaît, choisir les dates pour lesquelles vous souhaitez planifier 
votre réunion ou votre rencontre. 
 

 
 



4) Vous pouvez également ajouter des horaires pour être plus précis et donc plus efficace ! 
 

 
 
Doodle propose différents types d'affichage pour cette partie : vous pouvez visualiser votre 
planification soit par mois entier (comme ci-dessus), soit par semaine ou encore en saisissant vos 
données sous forme de texte (voir ci-dessous). 
 

 
 

 



5) L'écran suivant propose de paramétrer votre sondage, c'est-à dire choisir si certains horaires 
ne sont pas du tout compatibles avec l'emploi du temps des participants, limiter le nombre de 
réponses possibles par participant … 
 

 

 
 
 

6) N'oubliez pas de vous présenter comme vous le feriez pour toute demande de rendez-vous ! 
 

 



7) Votre sondage est créé, il vous suffit maintenant d'en informer les futurs participants. Vous 
pouvez donc les inviter en copiant le lien généré et en l'insérant dans un mail … 
 

 
 
 
… ou vous pouvez aussi générer directement un mail dans Doodle, en saisissant les adresses mail 
de vos invités et en rédigeant un message d'accompagnement. 
 

 
 
 
 



8) Les participants recevront un mail (voir ci-dessous) les informant de l'organisation d'une 
réunion et que vous souhaitez connaître leur disponibilité. 
 

 
 
 

9) Les invités donnent ainsi leur(s) choix en quelques "clics" ! 
 

 
 

 
 
 
Tutoriel à consulter : https://www.youtube.com/watch?v=YDH18tNPs8A 


